Manuale di gestione e di conservazione dei documenti e del corretto funzionamento del servizio per la tenuta del protocollo informatico

(approvato con deliberazione della G. C. n. 19/2009 e approvato definitivamente con deliberazione della G. C. n.33 del 07/04/2010)
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COMUNE DI VILLASPECIOSA

Provincia di Cagliari

Piazza Croce Santa,6 Tel. 070 9639177- fax 070 9639540

Allegato n. 11 - MODULISTICA IN USO PER IL SERVIZIO ARCHIVISTICO

Al Sig. SINDACO

    del Comune di 

    Villaspeciosa

IL SOTTOSCRITTO

Cognome ………………………………………… nome …………………………………………….

residente/domiciliato a …………………………..prov. ………. indirizzo …………………………..

c.a.p. ……….. telefono n. …………………...nella sua qualità di diretto interessato/legale rappresentante  

di (persona fisica)……………….residente/domiciliato a …………………prov. ……………….

indirizzo …………………. c.a.p. ………………….

di (persona giuridica, soc. di fatto, ecc.) :…………………………………………………con

sede in …………… prov. ……….indirizzo ……………….. c.a.p. …..telefono/telefax …………

CHIEDE

AI SENSI DELL’ART. 22, 1° COMMA, DELLA LEGGE 7 AGOSTO 1990, N. 241 DI ESSERE AMMESSO ALL’ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO E

(Barrare la casella che interessa)

       DI PRENDERE IN SEMPLICE “VISIONE”

dei sottoelencati documenti amministrativi (fornire gli estremi, se conosciuti, o comunque una dettagliata descrizione:

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

     DI PRENDERE IN ESAME, CON RILASCIO DI COPIA INFORMALE (in carta semplice per uso  personale) dei sottoelencati documenti amministrativi (fornire gli estremi, se conosciuti, o comunque una dettagliata descrizione: N° Copie__________

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

     DI PRENDERE IN ESAME, CON RILASCIO DI COPIA “CONFORME ALL’ORIGINALE”

(AUTENTICATA) (in bollo) dei sottoelencati documenti amministrativi (fornire gli estremi, se conosciuti, o comunque una dettagliata descrizione: N°Copie

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

MOTIVAZIONE DELLA RICHIESTA DI ACCESSO (deve trattarsi, ai sensi di legge, di un interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale è chiesto l'accesso): …………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

Dichiara, ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. n° 445/2000 e successive modifiche ed integrazioni, consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione e uso di atti falsi, richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000, 

che i dati sopra riportati corrispondono a verità. (Allega copia fotostatica non autenticata di un documento di identità )
Dichiara inoltre, ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n° 196/2003, di acconsentire all’eventuale trattamento dei propri dati personali per fini statistici o di indagine interna da parte di Enti pubblici, secondo le modalità regolamentari vigenti.

In caso di accoglimento della presente richiesta si impegna a ritirare le copie richieste previo eventuale pagamento del costo copia e del bollo (se dovuto).

Distinti saluti.

Luogo e data ………………………………………..

Il richiedente

…………………………

UFFICIO ………………………………………………………….

Ufficio che ha formato il documento o che lo detiene stabilmente

Per RICEVUTA della richiesta di accesso ai documenti amministrativi presentata in data ……..….

al Sig./ra …………………………….………. residente a …………………………….…………….

Luogo e data …………………………………………

Il Responsabile del procedimento di accesso

…………………………………………….

riservato all’Ufficio dove ha avuto luogo l’accesso:

Accesso effettuato il : …………………………………. presso ……………………

………………………………………………………………………………………..

Prot. n. ………………. del ……………………………………..

Il Responsabile del procedimento di accesso




 Il Richiedente

AVVERTENZA IMPORTANTE

Ai sensi dell’art. 25, comma 4, della legge n. 241/90, trascorsi inutilmente trenta giorni dalla data di ricezione della presente richiesta, la stessa si intende rifiutata.

Ai sensi dell’art. 25, comma 5, della Legge n. 241/90 avverso le determinazioni amministrative concernenti il diritto di accesso e nei casi previsti dal 4° comma, è facoltà del richiedente di proporre ricorso al T.A.R. competente entro trenta giorni decorrenti dalla data di ricezione del provvedimento ovvero ricorrenti dalla data in cui è maturato il silenzio-rifiuto di cui al comma 4, dell’art. 25 della Legge 241/90.

(ALLEGARE COPIA DI UN DOCUMENTO D’IDENTITA’ IN CORSO DI VALIDITA’)

